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Revizyon No Revizyon Tarihi Boliim | Ac¢iklama

00 - KYS flk Yaym
Ayni1 Konu Maddelerinin Birden
01 27.Ekim 2020 KYS Fazla Kullanimi ve Yazim Hatalar1
Sebebi Ile Revize Edilmistir.
TURKAK Marka Kullanim
02 Rehberinde bulunan logo kulanim
12 Kasim 2023 KYS krallar1 eklenmistir.
Hazirlayan ve Kontrol Onay
Kalite Yoneticisi Genel Miidiir

Bu dokidmanin basim, yayim, ¢ogaltim ve dagitim hakki MODEL MDL Belgelendirme ve Egitim Ltd. Sti.’ ne aittir. Bu
dokiimanin giktisi alindigi andan itibaren, KASELI ve IMZALI olmadigi durumlarda bilgi igindir.
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Bu talimatin amaci, MODEL BELGELENDIRME’ biinyesinde belgelendirilmis kisi/kisilerin
Belge, Logo ve Marka kullanimina iliskin esaslar1 ve sorumluluklar: belirlemektir.

MODEL BELGELENDIRME olarak belgelendirilen tiim personelin Belge, Logo ve
Markanin kullanimin1 kapsamaktadir.

Firmanin Belgelendirme Hizmet faaliyetlerinin tamaminda uygulanmalidir.

Bu talimatin uygulanmasindan Genel Miidiir, Personel Belgelendirme Miidirii, Kalite
Yoneticisi ve Belge almaya hak kazanan adaylar sorumludur.

Belge kullanimina ait kurallar asagidaki gibidir.

1. MODEL BELGELENDIRME belge kullanim sartlar1 bu talimatta belirtildigi gibidir.
Adaylar/Belge sahipleri imzalamis olduklar1 SZ.07 Belge Kullanim Soézlesmesi ile bu
sartlar1 kabul etmis sayilirlar.

2. Belgelendirilmis Kkisi, belgenin gecerliligi devam ettigi siirece bu talimatin
hiikiimlerine uymakla yiikiimliidiir. Bu talimatta belirtilen sartlar1 yerine getirmedigi
takdirde belgesi askiya alinir veya iptal edilir.

3. Belge, bagvurusu yapilan ve onaylanan kapsam disinda kullanilamaz. Aksi tespit edilmesi
durumunda Logo/Marka kullanimini durdurmasi hususunda yazili olarak uyarilir. Yazil
uyar1 yapildigr halde bu Kriterlere uymayarak belge kullanmaya devam eden kisilerin
belgesi askiya alinir veya iptal edilir.

4 Belge MODEL BELGELENDIRME’nin miilkiyetinde olup, Belge, Logo ve Marka
talimatina uyuldugu miiddetce ve belgenin gecerli oldugu siire igerisinde kisi belgeyi
kullanim hakkina sahiptir. Belgelendirilmis kisi belgeyi hicbir surette baskasina
devredemez, kullandiramaz.

5. Belge’nin askiya alinma durumunda aski siiresince gecici olarak belge gegersizdir. Aski
siirecine iliskin durum gerektiginde www.modelbelgelendirme.com.tr sayfasinda ilan
edilebilir.

6. Belge sahibi, belgelendirmede esas aliman MYK diizenlemeleri, Ulusal Yeterlilik,
TURKAK standart, mevzuat ve sartlarinin geregini uygulamakla yiikiimliidiir.
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http://www.modelbelgelendirme.com.tr

7. Belge sahibinin belgesinin askiya alinmasi durumunda kullanimin1 derhal durdurmali ve
MODEL BELGELENDIRME ye teslim etmek durumundadir.

8. Belge sahibi belge lizerinde herhangi bir degisiklik, oynama vb. yapamaz.

9. Belgenin iizerinde herhangi bir yirtilma, anlasilmasini engelleyecek tahribat vb. olursa bu
durumlarda belgenin kullanimina son verilmeli ve belgenin yenilenmesi i¢in MODEL
BELGELENDIRME’ye eski belge ile birlikte bagvuruda bulunulmalidir. Belge sahibi, yeni
belge talep etmesi halinde belge iicretini yatirmakla ylikiimliidiir.

10.Belge, oranlar sabit kalmak sartiyla kiigiiltiiliip, biiyiiltiilebilir. Ancak belge lizerindeki
ifadelerin net bir sekilde okunmasi saglanmalidir.

11.Belge gecerlilik siiresi icinde 1ilgili belgelendirme programlarinda yeniden bir
degerlendirme gerektirecek degisiklik yapilmasi durumunda, MODEL BELGELENDIRME'
nin belgelendirilmis kisilerin degisen sartlara uygunlugunu dogrulamak ve saglamak i¢in
gerektiginde yeniden belgelendirme yapacagini bilmekle ytikiimliidiir.

12.Belge, belge sahibi tarafindan ilgili alanda yeterliligini géstermek amaciyla dergi, kitap
vb yayinlar ve internet ortaminda kullanilabilir.

13.Belgenin herhangi bir boliimii ayr1 olarak kullanilamaz, ¢ogaltilamaz, yayinlanamaz.
Belgenin haksiz kullanimindan dogan kosullardan belge sahibi sorumludur.

14.Belge yenilemesi gereken hallerde gerekli tiim kosullar1 yerine getirmekte belge sahibi
sorumludur.

Logo kullanimina ait kurallarin diger kisitlamalari asagidaki gibidir:

1. a) Bir reklam kampanyasinin parcasi olacak sekilde ‘TURKAK Marka Kullanim
Rehberde’ belirtilen sartlara uygun olarak TURKAK Akreditasyon Markasi iceren reklam
malzemeleri  haricinde, TURKAK  Akreditasyon Markas1 tasitlarin  {izerinde
kullanilmamalidir.

b)TURKAK Akreditasyon Markalar1 binalarin {izerinde kullanilmamalidir.

¢)TURKAK Akreditasyon Markas: akredite uygunluk degerlendirme kurulusunun binasinin
i¢ duvarlarinda, kapilarinda veya fuarlardaki tanitim stantlarinda kullanilabilir.

2.Logo/marka belgelendirilen personelin veya calistiklar1 kurulusun basili ve elektronik
ortamda reklam amagli yayinlarinda, tanitim brosiirleri, iiriin/hizmet iretim katalogu
iizerinde ve is raporlarinda kullanilabilir.

3.Logo/marka sadece belge kapsami dahilindeki faaliyet alanlarinda kullanabilir.
Logo/marka {i¢iincii kisilerin kullanimina devredilemez.

4.Logo/markalarin kullanildig1 tiim yerlerde, logo/markalarin hizmete ait olmadig1 hizmet
kapsaminda c¢alisan personele ait oldugu (belge numarasi ile birlikte) belirtilir.

5.Logo/marka boyutlar1 okunabilirligi bozulmamak sartiyla degistirilebilir. Izin verilenlerin
disinda higbir degisiklik yapilamaz. Renk ve yazi karakteri degisemez.
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7.Belgeli personelin belge siiresinin sona ermesi, askiya alinmasi veya iptal edilmesi halinde
belgelendirilen personel veya calistiklar1 kurulus, logo/marka kullanimini durdurmalidir.
Iptal edilen belgenin aslin1 en ge¢ 15 (onbes) giin icerisinde MODEL BELGELENDIRME’ye
teslim etmekle yiikiimliidiir.

8.Belgeli personel TURKAK ve MYK Logo/markalarini tek basina ve herhangi bir yerde
kullanamaz.

9.TURKAK ve MYK Logolarinin kullanimi kapsaminda belge sahibi ilgili kurumlarin
yayimlanmis rehber ve talimatlarina uymakla yiikiimliidiir.

Bu dokiimantasyon ile ilgili kayitlar Kalite Yoneticisi tarafindan saklanir.

e SZ.07 Belge Kullanim S6zlesmesi

e TS ENISO/IEC 17024:2012 Uygunluk degerlendirmesi - Personel belgelendiren
kuruluslar i¢in genel sartlar, Madde 10

e MYK Personel Belgelendirme Kuruluslari icin Yetkilendirme Kriterleri ve
Uygulama Rehberi

REVIZYONNO | REVIZYON TARIHI ACIKLAMA

00 - Ik Yaym

Ayni Konu Maddelerinin Birden Fazla Kullanimi1
ve Yazim Hatalar1 Sebebi {le Revize Edilmistir.

01 28.Ekim 2020

02 12. Kasim .2023 TURKAK Marka Kullanim Rehberinde bulunan
logo kulanim krallar1 eklenmistir.
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